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GESTION AVANCEE & OPTIMISATION DE LA COMPTABILITE ET 
PRODUCTION DES ETATS FINANCIERS 

 
ATTENTES 
� Maîtrise des procédures de comptabilisation dans les projets ; 
� Création et/ou mise à jour de la base de données Tompro ; 
� Paramétrage des états financiers pour la production automatiquement de Tompro ; 
� Suivi du niveau de consommation budgétaire pour tout engagement ; 
� Paramétrage et/ou mise à jour des états de suivi des marchés et engagements ; 

 
THEMES 
� Structuration de Tompro ; 
� Gestion comptable & immobilisation ; 
� Gestion des marchés et engagements ; 
� Gestion des DRF et DPD ; 
� Consolidation des données et opérations de sauvegarde, restitution des bases de données ; 

 
CONTENU 
� Gestion comptable & immobilisation 

1. Création des différents plans de comptes ; 
2. Saisie et correction des écritures comptables dans le système Tompro ; 
3. Suivi du niveau de consommation budgétaire et du niveau de décaissement sur une période donnée ; 
4. Rapprochement bancaire ; 
5. Production du plan d’amortissement et l’état d’inventaire ; 
6. Production des états financiers (grand livre, balance, emplois-ressources, situation d’un compte, bilan) 

� Gestion des marchés et engagements 
1. Création des types de marchés et de méthodes de passation ; 
2. Imputation comptable des marchés, bon de commande et contrat ; 
3. Détail des marchés et engagements ; 
4. Suivi du niveau de décomptes dans l’exécution des contrats et marchés ; 

� Gestion des DRF & DPD 
1. Paramétrage des conventions de financement ; 
2. Configuration des états de suivi de convention par catégorie et par composante ; 
3. Production des DRF et DPD ; 

� Consolidation des données, sauvegarde et restitution des bases de données 
1. Définition des droits d’accès ; 
2. Consolidation, sauvegarde et restitution  des bases de données ; 

PUBLIC CIBLE  
Toute personne, entreprise privée ou administration publique souhaitant acquérir une bonne maîtrise 
dans l’administration d’un outil de gestion comptable, budgétaire et financier 

 
METHODOLOGIE 

Pédagogie active, réponses individualisées aux besoins des participants et travaux pratiques. 
Étude de cas et retours d’expérience. 
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